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1.8
A SZABALYZAT CELJA, HATALYA, FOGALMAK

(1) A szabalyzat célja a Nyiregyhazi Egyetemen (a tovabbiakban: Egyetesm)
szerddeskotési gyakorlat egységesitése, az alairaserezidjogzitése, a fetedségi korok és
jogosultsagok meghatarozasa.
(2) A szabalyzat hatalyakiterjed a Nyiregyhazi Egyetem valamennyi szertiezgy/ségeére €s
a Hallgatéi Onkormanyzati Testiletre (a tovabbiakb&OT), valamint az Egyetem
valamennyi alkalmazottjara fuggetlenul attdl, hogy alkalmazas kdzalkalmazotti-, vagy
egyéb jogviszonyban torténik.
(3) A szabalyzat alkalmazéasa soran — elnevedélgigetlendl (pl. szekdés, megallapodas,
egyezmeny) szerddémek (tovabbiakban: szedés) kell tekinteni mindazon két vagy tobb
szemely egybehangzé, joghatas kivaltasara iranmyyilatkozatat:
a) amelyben az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeligéltatas teljesitésére vallal
kotelezettséget, vagy amelyben szolgaltatas kdasgdet valik jogosulttd;
b) amelynek teljesitéséért az Egyetem anyagidssgiget vallal;
c) amelyet oktatasi, kutatasi, kulturalis, sport égebgnonprofit egyuttiiikodes céljabol
kot meg.
(4) Ervényes szerédés: csak az a szefdés érvényes, amely a jelen szabalyzat formai és
tartalmi kdvetelményeinek megfedein lett megkotve.
(5) Az irasos/elektronikus megrendelésekre a Kigtleegvallalasi szabalyzatgbhsait kell
alkalmazni.

2.8
KEPVISELETI ES SZERZ ODESKOTESI JOGOSULTSAG

(1) Az Egyetem els szadmu felgls vezedje és képviséie a rektor, aki eljar és dont
mindazokban az ugyekben, amelyeket jogszabaly, mebiyhazi Egyetem Szervezeti és
mukodési szabalyzata, a kollektiv sz@eés nem utal mas személy vagy testilet hatdskorébe.
Ezen esetekben szédéskotésre — a (2) bekezdésben meghatarozott lkivétea rektor
jogosult.

(2) A kancellar egyetértési jogot gyakorol a rekaiaz Egyetem gazdalkodasat, szervezetét,
mukodéseét érirtt gazdasagi kovetkezménnyel jaré dontései és intéae tekintetében, az
egyetértés e dontések érvényessegenek, illetvdybaligpésenek feltétele. Ezen feladatai
tekintetében a kancellar az Egyetem véegent jar el. llyen targyl szeéidés megkotésére a
kancellar és a rektor egyuttesen jogosult.

(3) A kancellar felel az Egyetem gazdasagi, pénzugntrolling, szamviteli, munkatigyi,
jogi, igazgatasi, informatikai tevékenyséegéertjragzmény vagyongazdalkodasaért, ideértve
a miszaki, létesitményhasznositasi, Uzemeltetési, bk, szolgaltatdsi, beszerzési és
kOzbeszerzeési Ugyeket is, iranyitja e terlleten i&koaest. Ezen feladatai tekintetében a
kancellar az Egyetem ved@ként jar el. llyen targyl szeéidés megkotésére a kancellar
jogosult.

3.8
A SZERZODO FEL MEGNEVEZESE

(1) Jogi személyiséggel csak az Egyetem rendelkszilgy jogokat és kételezettségeket is
csak a Nyiregyhazi Egyetem szerezhet, illetve Nadtaezért szetfiwést minden esetben csak



az Egyetem kothet flggetlendl attdl, hogy a sz altal ténylegesen jogositott, vagy
kotelezett fél mas, a szédesben nevesitett szervezeti egység.

(2) A szerddo fél megnevezésekor az Egyetem és a 8dériél részébl az aldbbiakat
szukséges feltiintetni: név, addészam, bankszamlaszggjegyzék szam (amennyiben ezzel
rendelkezik), képvisé| kapcsolattarto.

(3) A szerddésnek a konkrét feladatot meghatarozé részébenkelednatarozni, hogy a
jogok érvényesitéséért, illetve a kotelezettséghsitéséért mely szervezeti egység és annak
mely vezedje, illetve munkatarsa a feti.

4.8
A SZERZODESKOTES KEZDEMENYEZESE

(1) A szerddéskotést a szervezeti egységvézatHOT esetén a HOT elnok kezdeményezi
oly moddon, hogy a szefdést kod masik féllel egyittrlkddve elkésziti a
szerddestervezetet, amelyet a Il. szamu melléklet stiexzerddést kezdeményédappal és
az esetleges tovabbi szikséges mellékletekkel egyiierjeszt a 6. §-ban meghatarozott
szakmai ellenjegyinek.

5.8
A SZERZODES ALAIRASANAK FOLYAMATA

(1) A szerddés alairasadfszabaly szerint az alabbi |épésélkall:

Szakmai és sziikség esetén kdzbeszerzési refellenggyzés.

Forras igazolasa.

Iktatas, nyilvantartas.

Jogi vizsgalat, ellenjegyzés.

Sziikség esetén koltségvetési felufye€leményezés.

Pénzugyi ellenjegyzeés.

. Szerddés alairasa.

(2) Az (1) bekezdésben ismertetett [épések a aélsmerendet mutatjak, mebiiteltérni csak
indokolt esetben lehet. Az aldiras azonban ekkosak utolsoként kerllhet a sz&désre.

(3) Minden alairast, ellenjegyzést a s#e&sen, vagy — amennyiben a sadés nem teszi
lehetve, — a Il. szamu melléklet szerinti sz@tést kezdeményédapon kell végrehajtani. A
szerddéshez a nyilvantartasban minden esetben iktathi ske&kezdeményedy szervezeti
egység altal kitoltott, jelen szabalyzat Il. szameilékletét is.

(4) A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kotdiszgvallalassal és ellenjegyzéssel
kapcsolatos kérdéseket ilben a ,A Nyiregyhazi Egyetem Gazdalkodasi Szabadyzeitmii
szabalyzat és annak mellékletét képddtelezettségvallalasi szabalyzat rendelkezései az
irAnyadoak.

(5) A szerddéskotés soran a jelen szabalyzat hatalya al&zéagpemélyek kotelesek — a
szerddés ellenértéke vonatkozasdban az értékhatarok se@th tartasaval — a
kozbeszerzésetr sz6l6 2011. évi CVII. torvény és a Kozbeszerzédjarassal eés
kozbeszerzési eljaras nélkil lebonyolitott besztre§arasok szabalyzata (a tovabbiakban:
Kbzbeszerzési eljarasi szabalyzatyirdsait maradéktalanul betartani, valamint a Polgar
Torvénykonyv és a szeaidés targya szerinti vonatkozé jogszabalyok rendélkei szerint
eljarni.

(6) A koltségvetési felligyél— a megbizélevél itartama alatt — a kotelezettségvallalasra
irAnyuld szerédések megkotését véleményezi azzal, hogy a 10 Mt i€ vagy azt
meghaladd 6sszédotelezettségvallalasok tekintetében kifogasgadtél
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6.8
SZAKMAI ELLENJEGYZES

(1) A szakmai ellenjegyzés igazolja azt, hogy arZZukstervezet szakmai szempontbdl
megfeleb, célszeii, az Egyetem érdekeit — az adott korlatok kdz@tiegjobban szolgalja.

(2) A szakmai ellenjegyinek az adott szervezeti egységet ériszerddés targyanak,
tartalmanak megitélésében jartas €s kompetens szeskéell lennie, mely személy nem
lehet azonos a széidést kezdeményéxel.

(3) Amennyiben a szetdéshez kdzbeszerzési eljaras is tartozik, abbasetben a szakmai
ellenjegyd mellett a kozbeszerzési referens ellenjegyzésesziikséges, amelynek
beszerzésél a szakmai ellenjegyizkdteles gondoskodni.

(4) Palyazatok esetében a szakmai ellenjégytmavezét

(5) Idegen nyelven irott szééshez mellékelni kell legalabb azt a magyar nyébvditast
amit az Egyetem alkalmazéasaban all6 olyan vebebsztasu személy ellenjegyzett, aki az
adott idegen nyelv vonatkozasaban legalabb kézépigklvvizsgaval rendelkezik.

7.8
FORRAS IGAZOLASA

(1) A szerddés kezdemény8p koteles a Szebdést kezdemeényézlappal (ll. szamu
melléklet) ellatott szetidéstervezetet a Kancellariara forras igazolasaméljeljuttatni.

(2) A dokumentum kdzponti iktatasara kizarélag mée igazolasat kovéen kerilhet sor.

(3) Amennyiben a szetdés targya kizarélag tdmogatas vagy egyéb bevétgl, jelen
szakasz alkalmazasa négiend.

8.8
IKTATAS, NYILVANTARTAS

(1) A szakmai ellenjegyzést és a forras igazol&s&eten a szeraéstervezetet minden
esetben az Igazgatasi és Humanpolitikai Kozponpkiit Iktatasi és Iratkezelési Csoportban
kell iktatni és nyilvantartasba venni.

(2) A szerbdéstervezet 1 példanyat a stel@st kezdeményéz szakmai ellenjegyzést és a
forras igazolasat kévéen papir formaban a Il. szama melléklettel egyiattigazgatasi és
Humanpolitikai Kézpont Kdzponti Iktatasi és Iratkézsi Csoportba iktatoszam ellatasa
céljabdl koteles megkuldeni.

(3) Az iktatdst koveten a szeriéstervezetet az Igazgatasi €s Humanpolitikai Kiizpo
Kodzponti lktatasi és Iratkezelési Csoport juttatja jogi ellenjegyé részére.

(4) A nyilvantartdsba vételt kouign kerilhet sor az 5. § (1) 4-6. pontjdban fogtaéta

9.8
JOGI VIZSGALAT, ELLENJEGYZES

(1) Az Ugyvédi ellenjegyzést igérylszerddéseket az Egyetem altal megbizott Ggyvéd
(Ugyvédi iroda) jogosult, illetve koteles ellenjegyi.

(2) A szerddések jogi ellenjegyzésére csak akkor kertlhet lsarazokat a 6.8 (2) — (4)
bekezdésben megjeldlt személyek ellenjegyezték,oraad igazolasa megtortént, és a
szerddés az lgazgatadsi és Humanpolitikai Kdozpont Kozpdktatasi és Iratkezelési
Csoportban nyilvantartasba kertilt.



(3) Amennyiben a szefdéskotés soran tovabbi egyeztetések szilkségedekjing ha a
szerddo felek a véleményezett, illetve a véleményezéstdolykijavitott szévegben Ujabb
valtoztatasokat vezetnek at, a vélemeényeztetésislimeg kell ismételni.

(4) Palyazatokhoz kapcsolédd szetesek esetén a jogi ellenjegyzés a Palyazati
szabalyzatban foglaltak szerint torténik.

10.8
PENZUGYI ELLENJEGYZES

(1) A szerddés alairasa kizarolag admsktes pénzigyi ellenjegyzéssel érvényes.

(2) Az ebzetes pénzlgyi ellenjegyzés a kancellar altal nzegbkozalkalmazott hataskoérébe
tartozik.

(3) A pénzigyi ellenjegyr koteles meggiyzédni arrdl, hogy az Egyetem Kodzbeszerzési
eljarasi szabalyzatanaks@lasai maradéktalanul betartasra kertlnek.

11.8
SZERZODES ALAIRASA

(1) A szerddések alairasara a pénzigyi ellenjegyzést kéwetertlhet sor.

(2) A szerddeést alairasra a jelen szabalyzat Il. szamu meli@ken meghatarozott tartalmi
elemeknek megfelé) szerddést kezdemeényédappal egylitt kell az alairo elé terjeszteni.
(3) Olyan szer&dést, amelyben az Egyetem nemzetk6zi félként vesz, rcsak a rektor irhat
ala.

12.8
ALAIRAS UTANI TEEND OK

(1) Aldirast koveten a szerést az Igazgatasi és Humanpolitikai Kozpont Kotipltatasi

és Iratkezelési Csoport koteles beszkennelni/diggiai, majd megkildeni a szédést
kezdeményemek, aki a szetdo féllel kdteles azt alairattatni, majd 1 példarytigazgatasi
eés Humanpolitikai Kdézpont Kozponti Iktatasi és ketelési Csoportba, 1 példanyt a
Kancellaria titkarsagara, ill. az oktatassal 6dsggf egyuttniikddési megallapodasokbdl
tovabbi egy példanyt az oktatasi rektorhelyettesigittatni.

13.8
SZERZODESMODOSITAS ES MEGSZUNTETES
(1) Szerddésmaodositas es a sz@es megszintetése esetén jelen szabalyzat 2 —all2arg
meghatarozottak alapjan kell eljarni azzal az é#gel, hogy szetdés megszintetése esetén
a ll. szamu melléklet helyett a Ill. szama melléldikalmazando.
14.8
FELEL OSSEG

(1) Jelen szabalyzatban foglaltak betartasaért emindrintett dolgozé erkdlcsi, anyagi,
munkajogi és bluntéjogi felelbsséggel tartozik.



15.8
ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Szerdéskotés eljarasi rendjét a Nyiregyhadgiskola Szenatusa az 1/2-2/71/2008.
(Junius 10.) szamu hatarozataval fogadta el. A &yaht 2008. junius 11. napjatdl lep
hatalyba.

(2) Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhasigkola Szenatusa 2009. marcius 18-i hatallyal, az
1/2-2/19/2009. (marc.17.) sz., €és 2009. julius Igxtéllyal, az RH/48-42/2009. (jul.10.)
sz. hatarozataval modositotta.

(3) Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhasiigkola Szenatusa 2009. oktober 1-jei hatallyal az
RH/48-73/2009. (szeptember 29.) szamu hatarozatdddbsitotta.

(4) A szabalyzatban foglaltakat jogszabalyok és fedetimervek utasitasai modosithatjak.

(5) Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhadiigkola Szenatusa 2010. oktéber 20-i hatallyal, az
RH/40-130/2010. (oktober 19.) szamu hatarozatavalasitotta.

(6) Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhasigkola Szenatusa 2010. december 15-i hatallyal, az
RH/40-181/2010. (december 14.) szamu hatarozamaddbsitotta.

(7) Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhadiigkola Szenatusa 2012. oktéber 18-i hatallyal, az
RH/26-116/2012. (oktOber 16.) szamu hatarozatavalasitotta. Az 5.8 (1) bekezdés 5.
pontja és az 5. § (6) bekezdése a koltségvetdagyyfeb megbizasanak megsesével
egyidejileg hatalyat veszti.

(8) Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhagiidkola Szenatusa 2013. aprilis 18-i hatallyal, az
RH/41-26/2013. (4prilis 16.) szamu hatarozatavalosdotta.

(9) Jelen eljaréasi rendet a Nyiregyhadiigkola Szenatusa 2013. oktéber 17-i hatéllyal, az
RH/41-135/2013. (oktdber 15.) szamu hatarozatavalasitotta.

(10)Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhadiskola Szenatusa 2015. aprilis 2-i hatallyal, az
IHK/111-61/2015. (méarcius 31.) szamu hatarozatéwadositotta.

(11)Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhazi Egyetemn&zsa 2016. januar 1-jei hatallyal, az
IHK/37-7/2016. (januar 19.) szamu hatarozataval os@dtta.

Nyiregyhaza, 2016. januar 19.

A Szenatus nevében:

Dr. Onder Csaba
rektor



I. szamu melléklet

SZERVEZETI EGYSEGEK ALTAL AZ EGYETEM NEVEBEN KOTOTT

SZERZODESEK
FEJLECENEK FORMAI EL OIiRASA
.................... SZERZODES
amely létrejott egyréséla
Név: Nyiregyhazi Egyetem
Székhely: 4400 Nyiregyhaza, Séstéi ut 31/b.
Adbészam: 15329853-2-15
Bankszdmlaszam: 10044001-00282895
Statisztikai szamijel: 15329853-8542-312-15
OM azonosito: FI74250
KEpViseb:

Kapcsolattartd: .o
mint Meghiz6/Megrendeb/... stb. (tovabbiakban: Egyetem),

masrésazil

NEV:

Székhely:

AdOSZAM:

Bankszdmlaszam: .

Statisztikai szamjel: ...,

Cégjegyzekszam: ..

KEpViseB:

mint Megbizott/Vallalkozé/Szolgaltato. ... stb(tovabbiakban: ..................)

kodzott az alulirt helyen ésdblen az aldbbi feltételek mellett:

A SZERZODES KOTELEZ O/JAVASOLT ELEMEI

A szerddés targya (kotelézelem)

Dijazas (kotelet elem)

Megbizott/Vallalkozé/Szolgaltatd kételezettségéitétes elem)
Egyetem kotelezettségei (amennyiben aktualis 1ézitelem)
Teljesitési hataritk/szersdés idtrtama (kotele& elem)
Fizetési feltételek (visszterhes s#ites esetén kotelézlem)
Késedelem (javasolt elem)

Munkavédelem (javasolt elem)

Egyéb feltételek (kotelgzelem)

Példaul:

CeNoO~WONE

9.1. A jelen szer#désldl ered vitds kérdéseket felek éldlegesen targyalasok atjan kivanjak rendezni.
Targyalasok sikertelensége esetén vitds kérdésaldezésére felek a e
Jarasbir6sag/Torvényszék illetékességét kotik jeivaSolt — hataskdst fliggéen — a Nylregyha2|

Jarasbirésag, illetve a Nyiregyhazi Térvényszék)

9.2. Jelen sze@éshen nem szabalyozott kérdésekre a Ptk. haté&@pdslkezései iranyadok.

Nyiregyhaza, 200.....................

(cégnév)

.............. (név) vieeeeeen.. (Képvisél neve)

kancellar és/vagy rektor .

(titulus)



Il. szamu melléklet

SZERZODEST KEZDEMENYEZ O LAP

Szerddést kezdeményézszervezeti egyseg neve:

El6terjeszd szervezeti egységvedatlairasa



1. sza&mu melléklet

SZERZODES MEGSZUNTETESET KEZDEMENYEZ O LAP

Szerddés megszintetését kezdeméhdy®zervezeti egység neve:

Szakmai ellenjegyzneve: .......cccccoviviiiiiiiiiii i, Alairadsa: .......coooviiiiii

A szerddés megszuntetésének rovid indoklasa:

El6terjeszd szervezeti egységvedailairasa
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