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A Nyiregyhazi Egyetem, mint a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 5.§ (1) bekezdés c) pont hatalya ala tartoz6 ajanlatkérd, a Kbt. 27. §-aban
meghatarozott kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasok, tovabba a kozbeszerzési
eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési eljarasok rendjérdl az alabbi szabalyzatot alkotja:

1.

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Jelen szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Nyiregyhazi Egyetemen (a
tovabbiakban: Egyetem) a mindenkori kdzbeszerzések és beszerzések rendjét szabalyozo
jogszabalyok rendelkezéseivel 6sszhangban az Egyetem kdzbeszerzési értékhatart elérd és a
kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzéseire vonatkozoan:

= szabdlyozza az eljarasok el6készitésnek, lefolytatdsanak és ellendrzésének rendjét,

= meghatarozza az Egyetem nevében eljaro, tovabba az eljarasba bevont személyek
¢s szervezetek feleldsségének korét és a dokumentalas rendjét.

2. A szabalyzat hatdlya kiterjed a Nyiregyhazi Egyetemnek a Kbt. hatalya ala tartozo és a
Kbt. hatidlya ala nem tartozd darubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire, épitési
beruhazasaira, épitési és szolgaltatasi koncessziodira (tovabbiakban: beszerzés). A szabalyzat
hatalya ala tartozik adott esetben (az Egyetem onkéntes csatlakozasa esetén) kdzpontositott
kozbeszerzés korébe tartozd, orszagosan kiemelt termékek (4rubeszerzés, szolgaltatas)
beszerzése, értékhatartol fliggetleniil.

3. Jelen Szabalyzatban nem, vagy nem kelld részletezettséggel rendezett kérdések
értelmezésében az aldbbi jogszabalyi rendelkezések alkalmazandoak:
= 2015. évi CXLIIIL torvény a kozbeszerzésekrdl (tovabbiakban: Kbt.) és annak
végrehajtasi rendeletei

II. FEJEZET

KOZBESZERZESI ELJARASOK ALTALANOS SZABALYAIL AZ ELJARAS
ELOKESZITESE

Az Egyetem valamennyi bels6 szervezeti egysége a Kbt., a Kbt. felhatalmazasa alapjan

elfogadott, mindenkor hatalyos végrehajtdsi rendeletek, az Europai Unid6 mindenkor
hatalyos kozbeszerzési iranyelvei és rendeletei, valamint az unids forrasok és allami
tamogatasok felhaszndlasarol sz6l6 mindenkor hatdlyos jogszabalyok eldirasainak
maradéktalan betartdsaval az e szabalyzatban foglaltak szerint koteles eljarni a Kbt. hatalya



ald tartoz6 beszerzések soran. Az Egyetem kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval
végrehajtott beszerzéseit a Kbt.-ben, és annak végrehajtasi rendeleteiben, valamint e
szabalyzatban meghatarozottak szerint kell lefolytatni, illetve dontésre elOkésziteni. A
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil végrehajtott beszerzéseket az e szabalyzatban
meghatarozottak szerint kell lefolytatni.

A kozbeszerzési értékhatarok a Kbt. szerint keriilnek meghatarozasra.
Az Egyetem altal elokészitett €s lefolytatott beszerzesi eljarasban:
Az eljaras részvevoi:

a.) kozbeszerzési eljaras dontéshozéja:
Az Egyetem kancellarja.

b.) kozbeszerzési eljaras elokészitoje és lefolytatéja a kancellar altal Kijelolt
személyek: a  kozbeszerzési referens vagy  megbizott  kozbeszerzési
szaktanacsado/kdzbeszerzési szakértelmet biztositd személy (tovabbiakban: szakértd),
pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy és a beszerzési igénnyel érintett szervezeti
egység munkatarsa, kdzbeszerzEs targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy. A
Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivds és a
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas
szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek ¢és
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

c.) kozremiikodd: a Kbt.-ben meghatirozott esetekben a kozbeszerzési eljardsok
elékeészitésében ¢és lefolytatasaban bevont mas kiilsé személy vagy szervezet, igy
elsdsorban a kdzbeszerzési szaktanacsado, szakértd, miiszaki ellenér, mérnok.

d.) beszerzési igénnyel érintett szervezeti egység: az Egyetem azon szervezeti egysége,
ahol a beszerzési igény felmertil €s/vagy ahol a kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének
eléiranyzata rendelkezésre all. A hazai vagy unios forrasbol megvaldsuld kozbeszerzési
eljarasok esetén a Technologia-és Tudastranszfer Kozpont.

3. Kozbeszerzés fogalma: kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerz6dés, valamint az
épitési vagy szolgaltatasi koncesszid Kbt. szerinti megkdtése, amennyiben a kozbeszerzési
értékhatarokat eléri.

4. Kozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési
eljardas megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultacio, a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elokészitése.
(Kbt. 3. § 22. pont)

5. A koOzbeszerzési eljarast - a szerz6dés megkdtéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén
— az Egyetem akkor indithatja meg, ha rendelkezik a szerzddés teljesitését biztositd anyagi
fedezettel, vagy az arra vonatkoz6 biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi



fedezete rendelkezésre all, vagy amennyiben a szerzOdés teljesitése tobb évet érint,
rendelkezik a kovetkezd évekre vonatkozo kotelezettségvallalasrol szold igérettel,
dontéssel. Ilyen esetnek kell tekinteni azt is, ha palyazatot nyujtott be tdmogatas
elnyerésére, azaz varhatéan a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre fog allni. Ha az
Egyetem tdmogatasra irdnyulo igényt (palyazatot, projektjavaslatot, timogatasi szerz6dés-
modositast vagy valtozasbejelentést) nyujtott be, vagy fog benyujtani, a Kbt. 53. § (6)
bekezdése alapjan feltételes kozbeszerzés indithato. Feltételes kozbeszerzés indithato,
akkor is, ha az Egyetem az eljarast megindit6 felhivasban felhivta a gazdasagi szereplok
figyelmét arra, hogy amennyiben valamely meghatarozott, ellendrzési korén kiviil eso,
bizonytalan jovobeli esemény az ajanlattételi (részvételi) hataridé lejartat kovetden
kovetkezik be, az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.

Kozbeszerzés targya: A kozbeszerzési szerzodés targya arubeszerzés, épitési beruhazas
vagy szolgaltatds megrendelése lehet.

6.1. Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingd
dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vonatkozd jognak -
vételi joggal vagy anélkiil torténo - megszerzése az ajanlatkérod részérdl. Az arubeszerzés
magaban foglalja a beallitast és iizembe helyezést is.

6.2. Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerzOdés, amelynek tiargya a kovetkezd valamelyik munka
megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérol:

» A Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

> Epitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;

» Az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel vagy mddon torténd kivitelezése.

6.3. Epitési koncesszi6:

Az olyan épitési beruhdzas, amely alapjan az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény
hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az épitmény hasznositasahoz
kapcsolodo miikddési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével a Kbt. 8.§ (7)
bekezdése szerint.

6.4. Szolgaltatas megrendelése:
Az olyan - arubeszerzésnek ¢és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé — visszterhes szerzodés,
amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérol.

6.5. Szolgaltatasi koncesszio:

Az olyan szolgaltatas megrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkérd a szolgéltatas
nyujtasanak jogat (hasznositasi jog) meghatarozott idére atengedi, €s ellenszolgaltatasa a
hasznositési jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egytitt
jar az épitmény hasznositasahoz kapcsolddo miikddési kockazatnak a koncesszios jogosult
altali viselésével a Kbt. 8.§ (7) bekezdése szerint.



7. Tilos a becsiilt érték meghatarozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval
megvalasztani. Tilos a kozbeszerzést oly modon részekre bontani, amely a Kbt. vagy a Kbt.
szerinti unids értékhatart eléré vagy meghalado becsiilt értékli beszerzésekre vonatkozé
szabalyai alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

8. Ha egy ¢épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvalositdsara iranyulo
szolgaltatds megrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhasznalasra szant aruk
beszerzése részekre bontva, tobb szerzddés utjan valosul meg, a kdzbeszerzés becsiilt
értékének meghatarozasdhoz az 6sszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgéltatés
megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra irdnyultsag vizsgalatakor az egyes
szolgaltatasok miiszaki ¢és gazdasdgi funkciondlis egységét kell alapul venni.
(tovabbiakban: részekre bontas tilalma).

9. Az unids értékhatarokat elérd vagy meghalado értékli kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik
Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékli kozbeszerzésekre a
Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. méasként rendelkezik.

10. A Kbt. 3. melléklete szerinti szocialis és egyéb szolgaltatasok igénybevételére iranyulod
kozbeszerzési eljarasok esetében - ide nem értve a koncesszios beszerzési eljarasokat - a
Harmadik Részt alkalmazva kell eljarni.

11. A kozbeszerzési eljaras fajtai unids értékhatarokat eléro értékii kozbeszerzések
esetén (Kbt. Masodik Rész):

Unios értékhatar esetén alkalmazhato eljaras tipusok:
» Nyilt eljaras

» Meghivasos eljaras

» Innovacios partnerség

» Targyalasos eljaras

» Versenyparbeszéd

» Hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras

Nyilt eljaras: olyan egy szakaszbol allo kdzbeszerzési eljaras, amelyben minden érdekelt
gazdasagi szerepld ajanlatot tehet. A nyilt eljards ajanlati felhivassal indul. A nyilt
eljarasban nem lehet targyalni. (Altalanos szabalyait részletesen a Kbt. 50 — 80. §-ai,
specialis szabalyait részletesen a Kbt. 81. §-a szabalyozza)

Meghivasos eljaras: olyan két szakaszbdl allo kozbeszerzési eljaras a, melynek elso,
részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezOnek a szerz8dés teljesitésére
valo alkalmassagarol vagy alkalmatlansdgardl dont. Az eljards masodik, ajanlattételi
szakaszaban csak az ajanlatkérd altal alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott
részvételre jelentkezok tehetnek ajanlatot. A meghivasos eljarasban nem lehet targyalni.
(Altalanos szabalyait részletesen a Kbt. 50 — 80. §-ai, specialis szabélyait részletesen a Kbt.
82 - 84. §-ai szabalyozzak)

Innovacios partnerség: olyan sajatos kozbeszerzési eljaras, amelynek célja egy innovativ
termék, szolgaltatas vagy épitési beruhdzas kifejlesztése, és az ennek eredményeként



1étrejove aruk, szolgaltatasok vagy épitési beruhazasok ezt kovetd beszerzése. (Altalanos
szabalyait részletesen a Kbt. 50 — 80. §-ai, specidlis szabalyait részletesen a Kbt. 95 - 97.
§-ai szabalyozzak)

Targyalasos kozbeszerzési eljaras: olyan, két szakaszbol all6 kozbeszerzési eljaras,
amelynek els6, részvételi szakaszdban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezének a
szerzOdés teljesitésére valo alkalmassagardl vagy alkalmatlansagarol dont, mig az eljaras
masodik, ajanlattételi szakaszdban az alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott
részvételre jelentkezOkkel targyal a szerzédés feltételeirdl. (Altaldnos szabélyait
részletesen a Kbt. 50 — 80. §-ai, specidlis szabalyait részletesen a Kbt. 85 - 89. §-ai
szabalyozzak)

Versenyparbeszéd: olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkérd az altala - Kbt.-ben
eldirtak szerint - kivalasztott részvételre jelentkezokkel parbeszédet folytat a kdzbeszerzés
targydnak, a szerzddés tipusdnak és feltételeinek pontos meghatarozasa érdekében, majd
ajanlatot kér. (Altalanos szabalyait részletesen a Kbt. 50 — 80. §-ai, specialis szabalyait
részletesen a Kbt. 90 - 94. §-ai szabalyozzak)

Hirdetmény nélkiili targyalasos kozbeszerzési eljaras: olyan, egy szakaszbol allo
kozbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkérd az ajanlattételre felhivott és alkalmasnak
mindsitett ajanlattevokkel targyal a szerzodés feltételeirdl. (Altalanos szabalyait
részletesen a Kbt. 50 — 80. §-ai, specidlis szabalyait részletesen a Kbt. 98 - 103. §-ai
szabalyozzak)

12. A kozbeszerzési eljaras fajtai unios értekhatar alatti értekii kozbeszerzések esetén
(Kbt. Harmadik rész)

Nemzeti értékhatar esetén alkalmazhato eljaras tipusok:
e A Kbt. 117. §-4ban meghatarozott médon kialakitott eljaras

o A Kbt. Masodik részében meghatarozott szabalyok szerint, a Kbt. 114 - 116. §- ban
foglalt eltérésekkel:
> Nyilt eljaras
» Meghivasos eljaras
» Targyalasos eljaras
» Versenyparbeszéd
> Hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras
» Innovaciés partnerség

13. A Kbt. 117.§- 4ban meghatarozott moédon kialakitott eljaras: olyan eljaras, amelyben
az Egyetem a Kbt. Mésodik Részében foglalt szabalyok altal nem kotott, 6nallo eljarasi
szabalyokat alakithat ki, amelyekbdl a kozbeszerzési eljaras soran nem térhet at masikra,
koteles ezeket a szabalyokat az eljards meginditasakor a felhivasban megjeleniteni.

14. A 13. pontban meghatérozott eljarasrendet a kancellar hagyja jova.



15. A kozbeszerzési terv

15.1. Az Egyetem a koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31. napjaig éves kozbeszerzési
tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzéseirdl. A kozbeszerzési tervet az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben
(tovabbiakban:EKR) kell kozzétenni. A kozbeszerzési terv elkészitése elott az Egyetem
indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A
kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Az Egyetem tovabba a kdzbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljarast is lefolytathatja, ha az 4ltala elére nem lathaté okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy
egy¢€b valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az
ilyen igény vagy egyéb valtozés felmeriilésekor, megadva a mddositds indokat is. Az Egyetem
koteles a Kozbeszerzési Hatdsdg vagy a jogszabdlyban az ajanlatkérd ellendrzésére
feljogositott szervek kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni.

15.2. Az adott évre tervezett kozbeszerzési eljarasokrol, illetve az éves beszerzésekrdl a
kancellar irdsos megkeresésére, az Egyetem valamennyi érintett szervezeti egysége koteles a
tervezett éves koltségvetés keretszamai alapjan az éves kozbeszerzési terv tervezetének
véglegesitéséhez sziikséges adatokat dsszeallitani és azt legkésobb az adott év marcius 1-ig a
kancellar részére megkiildeni.

15.3. A kozbeszerzési terv tervezeteit a kozbeszerzési referens a Kbt. eldirasai, s a tervezett
kozbeszerzési eljarasok Osszhangjanak biztositasa érdekében - feliilvizsgalja, Osszesiti.

15.4. A kozbeszerzési tervet a kancellar hagyja jova.

15.5. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:
e a kozbeszerzés targyat (arubeszerzés, ¢épitési beruhdzds, ¢épitési koncesszio,
szolgaltatds megrendelés €s szolgaltatasi koncesszid)
a kdzbeszerzés tervezett mennyiségeét,
a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,
a tervezett kozbeszerzési eljaras fajtajat,
az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat és
a szerz6dés teljesitésének varhatd idopontjat.

15.6. Amennyiben eldre nem lathatd okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas
meriil fel — a modositas indokanak a megadasaval - a kozbeszerzési tervet modositani kell.

15.7. A kozbeszerzési referens koteles gondoskodni a kozbeszerzési terv naprakész
vezetésérdl és nyilvanossagarol, a Kbt. eldirdsai, s a tervezett kozbeszerzési eljarasok
Osszhangja szempontjabol torténd feliilvizsgalatarol. A terv modositasat a kancellar hagyja
jova.



15.8. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa sordn az Egyetem koteles figyelembe venni
kiilonosen, de nem kizarolagosan a 2007-2013. programozasi id0szakban az Eurdpai
Regionalis Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocidlis Alapbdl és a Kohézids Alapbdl szarmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo 4/2011. (1.28.) Korm. rendelet, valamint a
2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios alapokbol szarmazé tdmogatasok
felhasznalasanak rendjérél szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet és a 2021-2027
programozasi id@szakban az egyes europai unios alapokbdl szdrmazd tamogatdsok
felhasznalasanak rendjérdl szol6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet vonatkozo rendelkezéseit,
amennyiben a korméanyrendeletek az adott beszerzésre vonatkoznak.

16. Elozetes tajékoztato

16.1. Az Egyetem a koltségvetési év kezdetét kdvetden eldzetes tajékoztatot készithet az adott
évre, illetdleg az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett dsszes arubeszerzéseirdl,
¢épitési beruhazasarol vagy szolgaltatas megrendelésérol

16.2. A Kbt. 3. melléklet szerinti szocialis és egyéb szolgaltatdsok esetében az eldzetes
tdjékoztatonak tartalmaznia kell a szerzddések pontos targyat képezd szolgaltatasok
megjelolését, azt a tajékoztatast, hogy az eljarasban tovabbi felhivast tartalmazo hirdetmény
kozzétételére nem kertil sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szereplok figyelmét arra,
hogy részvételi szandékukat irasban jelezzék. Az eldzetes tajékoztatd ilyen esetben az
elkovetkezo tizenkét honapnal hosszabb id6tartamra is vonatkozhat.

16.3. Az eldzetes tajékoztatdt a kancellar fogadja el.

16.4. AZ Egyetem az eldzetes tdjékoztatot kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
hirdetmény utjan teheti kozzé. Az elbzetes tajékoztatonak, illetve i1dészakos eldzetes
tajékoztatonak az Egyetem honlapjan torténd kozzététele esetén a Egyetem koteles a
hirdetmény a felhasznaldi oldalon megnevezésii hirdetményt - a Kozbeszerzési Hatosagon
keresztiil - megkiildeni az Eurdpai Uni6 Kiadohivatalanak. Az elézetes tdjékoztato, illetve
1d6szakos eldzetes tajékoztatd honlapon torténd kozzétételére ezen hirdetménynek az Europai
Unio6 Kiadohivatala részére elektronikus Gton torténd feladasat kovetden keriilhet sor.

16.5. Az eldzetes tajékoztatot, illetve iddszakos eldzetes tajékoztatd tartalmazo hirdetmény
kozzététele nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

17. A hirdetmények megkiildése és kozzététele

17.1. A kozbeszerzési referens vagy a megbizott kdzbeszerzési szaktanacsado/szakértd
koteles gondoskodni valamennyi adott kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolédd hirdetmény,
kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerinti megkiildésérdl. A hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabalyait, dijanak mértékét, befizetését, tovabba az EKR-
ben torténd kozzététel rendjét kiilon jogszabaly hatdrozza meg.



18. Az eljarasban résztvevo személyek feladatai

18.1. A beszerzési igénnyel érintett szervezeti egység feladatai:

kozbeszerzési eljarast kezdeményezd adatlap (1. szamu melléklet) - sziikség esetén a
kozbeszerzési referenssel torténd egyeztetést kovetd — kitdltése. Az adott eljarast a
szervezeti egységvezetd kezdeményezi a szabdlyzat 1. sz. mellékletét képezd adatlap
szerint;

az eljarast kezdeményezd adatlap anyagi forrasigazolast kovetden a kancellarral torténd
engedélyeztetése;

A kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositd személyt a beszerzési igénnyel érintett
szervezeti egység javasolja a bizottsagba, akit a kancellar biz meg. A targy szerinti
szakértelmet biztosito bizottsagi tag feladata:

a kozbeszerzési eljaras eldkészitésében torténd kozremiikodés a Kbt. 28.§ alapjan;

a szerz6dés idotartamanak vagy teljesités hataridejének, a beszerzés targyanak és
mennyiségének meghatarozésa;

kozbeszerzés becsiilt értékének kiszamitasa a Kbt. 16 - 19. §-ai figyelembe vételével, a
Kbt. 28.§ (2) bekezdése alapjan;

A beszerzés becsiilt értékének megallapitasakor kiilonosen figyelemmel kell lenni a Kbt.
19. §-anak (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat eldird szabalyra.

a kozbeszerzési eljarast megindité felhivashoz, illetve a kozbeszerzési dokumentumokhoz
sziikséges pontos miiszaki, szakmai specifikaciok meghatdrozasa, az értékelési szempont
¢s modszer kivalasztasa a kozbeszerzési referenssel egyeztetve;

biralo bizottsagi iiléseken torténd részvétel.

19. A kozbeszerzési referens vagy a megbizott kozbeszerzési szaktanacsadd/szakértod
feladatai:

az Egyetem illetékes szervezeti egységei altal megkiildott Osszesités alapjan a
kOzbeszerzési terv Osszeallitisa, annak modositasa az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrol, valamint az EKR-ben valo kozzététele.
az eljaras tipusdnak meghatarozasa a becsiilt érték alapjan;
az 0sszefoglalo tajékoztatas, az eljarast megindito felhivas (ajanlati/részvételi/ajanlattételi
vagy kozvetlen részvételi felhivas) elkészitése a kozbeszerzési eljaras soran bevont, a
kozbeszerzés targya szerinti, jogi €s pénziigyi szakértelemmel rendelkezd bizottsagi tagok
k6zremukodésével;
a bizottsagi iiléseken valamennyi bizottsagi tag jelenléte sziikséges;
a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd nevében eljard, vagy az eljarasba bevont
személyek Osszeférhetetlenségének vizsgalata oly modon, hogy az érintettektdl a
megfeleld nyilatkozatot beszerzi és megorzi;
biralo bizottsagi iiléseken torténd részvétel, a birald bizottsdg munkéjanak segitése;
Osszefoglald tajékoztatds, hirdetmények megjelentetése, eljarast meginditd felhivas-
megkiildése;
a kozbeszerzési dokumentumok 6sszedllitasa, gazdasagi szereplok szdmara elektronikus
uton torténd hozzaférhetdvé tétele vagy megkiildése;
a hirdetmény, tajékoztatd kozzététele esetén

— elkésziti a dij atutalasara vonatkozo kérelmet;

— a Gazdasagi Iroda munkatarsaval torténd egyiittmiikodés;
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— kozremlkodés az atutalast igazold bizonylat beszerzésében.

20. A kancellar hataskore:

= akozbeszerzési referens altal elOkészitett, targyévi kdzbeszerzési terv jovahagyasa;

= akozbeszerzési terv modositasanak a jovahagyasa;

= cldzetes tajékoztatd elfogadasa;

= akozbeszerzési eljarast meginditd adatlap pénziigyi ellenjegyzést kovetd jovahagyasa;

= a koOzbeszerzési eljarasok eldkészitésében és lefolytatdsdban mas kiilsd személy vagy
szervezet, igy els6sorban a kozbeszerzési szaktandcsadd, szakértd, miiszaki ellendr,
mérndk bevonasa.

21. A Gazdasagi Iroda feladata:

» a hirdetmények, tdjékoztatok kozzétételi dijanak atutaldsa a kozbeszerzési referens erre
iranyuld kérelmének kézhezvételét kovetden haladéktalanul, a Vagyongazdalkodasi Iroda
vezetdjének egyidejii tajékoztatasa mellett.

= az eljards soran felmeriilt potldlagos fedezetigény esetén kozremiikdodés a sziikséges
atcsoportositasok érdekében.

II1. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA
Eljarast megindito felhivas/osszefoglalé tajékoztatas
Az eljaras meginditasa

1. Az eljarast megindité felhivas (ajanlati/részvételi/ajanlattételi vagy kozvetlen
részvételi felhivas), osszefoglalé tajékoztatas osszeallitasarol, kozzétételérdl, valamint az
eljarashoz kapcsolddo valamennyi kdzbeszerzési dokumentum teljes korii sszeallitdsarol a
kozbeszerzési referens vagy a megbizott koOzbeszerzési szaktanacsadd/szakértd- a
kozbeszerzési eljaras soran bevont, a kiozbeszerzés targya szerinti, jogi és pénziigyi
szakértelemmel rendelkezé személyek kozremiikodésével - az Egyetem beszerzési
igénnyel érintett szervezeti egysége altal el6készitett szakmai anyag alapjan koteles
gondoskodni.

2. Az eljarads meginditasa eldtt — az adatlap kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon beliil —
a gazdasagi vezetd koteles nyilatkozni az anyagi fedezet rendelkezésre allasarol.

3. A Kbt. 61. § (4) bekezdése alapjan a beszerzési igénnyel érintett szervezeti egység a
kozbeszerzési referenssel vagy a megbizott kozbeszerzési szaktandcsadoval/szakértdvel
egylitt koteles megvizsgalni beszerzését abbol a szempontbol, hogy a beszerzés targyanak
jellege és a szerzédéshez kapcsolodo tovabbi koriilmények lehetdvé teszik-e a kozbeszerzés
egy részére torténd ajanlattétel biztositasat. Ha az Egyetem nem biztositja a részekre torténd
ajanlattételt, az eljarast megindito felhivasban kdteles megadni ennek indokat. Amennyiben a
beszerzés targyanak természetébdl adddoan rész-ajanlattételi lehetOség biztosithatd, az
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Egyetem az eljarast megindit6 felhivasban kdteles eldirni, hogy egy vagy tobb, vagy
valamennyi részre lehet-e ajanlatot tenni, részvételre jelentkezni.

4. Az Egyetem a Kbt. felhatalmazésa alapjan, a kozbeszerzési alapelvek érvényestilése mellett,
a Kbt. 117. §-aban foglalt rendelkezéseknek megfelelden, az adott kozbeszerzeés soran 6nallo
eljarasi szabdlyokat alkalmazhat. Az eljarast megindité felhivasnak minden esetben
biztositania kell, hogy annak alapjan a gazdasagi szereplok egyenld eséllyel megfeleld
ajanlatot tehessenek, illetve részvételi jelentkezést nyfjthassanak be.

5. Az eljaras megkezdésének mindsiil a kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast
meginditd vagy meghirdetd hirdetmény feladasdnak idopontja, a hirdetmény nélkiil indulo
eljaras esetében pedig az eljarast meginditd felhivas vagy a targyaldsi meghivo
megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalds megkezdésének idOpontja. A kozbeszerzési
referens koteles gondoskodni arrol, hogy a kozbeszerzési dokumentumok a hirdetmény
megkiildésének/megjelenésének napjatol kezdve a részvételi/ajanlattételi hataridd lejartaig
rendelkezésre alljanak.

6. A kozbeszerzési referens vagy a megbizott kozbeszerzési szaktanacsado/szakértd feladata -

a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztositd bizottsagi tag és az érintett szervezeti
egysége kozremukodésével - az eljarast meginditd felhivasban ¢és a kozbeszerzési
dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban a gazdasagi szereplok altal irasban feltett
kérdésekre a kiegészitd (értelmezd) tajékoztatasnak, az ajanlattételi hataridé lejarta elétt, a
Kbt-ben meghatarozott hataridd szerinti megaddsa oly mddon, hogy az ne sértse a gazdasagi
szereplok esélyegyenldségét. A tajékoztatds nem eredményezheti az eljarast megindito
felhivasban és a kdzbeszerzési dokumentumokban foglaltak modositasat.

7. A kozbeszerzési eljarasban kikotott ajanlati biztositék tekintetében sziikséges pénziigyi
intézkedések megtételérdl, az eljarasban megjelolt hataridOk betartasarol a Gazdasagi Iroda
koteles gondoskodni, az eljarasban résztvevd pénziigyi szakértelmet vagy a kozbeszerzési
szakértelmet biztosito bizottsagi tag jelzését kovetden..

8. A felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok modositasaval, visszavonasaval kapcsolatos
intézkedések megtételérdl —kancellari dontést kovetden- a kdzbeszerzési referens vagy a
megbizott kozbeszerzési szaktanacsadod/szakeértd koteles gondoskodni a Kbt. 55.§-ban, illetve
a 115.§ (3) bekezdésében foglaltak alapjan.

9. Az eljards meginditasanak napjaig a kancellar jeloli ki a birdld bizottsagi tagokat. A
bizottsag tagjait ugy kell kijeldlni, hogy legalabb egy személy rendelkezzen az adott eljaras
targya szerinti megfeleld szakmai, tovabbi egy személy a kozbeszerzés lebonyolitasahoz
sziikséges jogi és/vagy kdzbeszerzési, illetve tovabbi egy személy pénziigyi szakértelemmel.

A jogi és kozbeszerzési szakértelem elvalhat egymastol. A birdlo bizottsdg akkor
hatarozatképes, ha iilésén legalabb harom tag jelen van. A bizottsag tagjai koziil valaszt -
egyszerli tobbséggel, nyilt szavazédssal - elnokot. Szavazategyenldség esetén a kancellar
szavazata dont az elndk személyérdl. Hazai vagy unids palyazati forrasbol megvalosulod
kdzbeszerzés esetén kozremitkodoként vagy bizottsagi tagként minden esetben be kell vonni
a Technolégia-¢és Tudastranszfer Kozpont vezetdjét, vagy az altala kijelolt személyt.
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10. A kancellar dont:

= akozbeszerzési eljaras meginditasanak elrendelésérol,

= akozbeszerzési dokumentumok esetleges modositasarol;

= a birdl6 bizottsag tagjainak a kijelolésérdl,

= az eljarast meginditd felhivasnak az ajanlattételi/ részvételi hataridé lejartaig torténd
visszavonasarol.

11. A beszerzési igénnyel érintett szervezeti egység/ a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelmet biztosito személy feladatai:
= kozremiikodés a kiegészitd tdjékoztatas megadasaban, kiilonds tekintettel a szakmai

kérdésekre.

12. A kozbeszerzési referens vagy a megbizott kozbeszerzési szakértd feladatai:

= elkésziti az eljardst meginditd felhivast és kozbeszerzési dokumentumokat, a
kozbeszerzési eljards soran bevont, a kozbeszerzés targya szerinti, jogi és pénziigyi
szakértelemmel rendelkezd személyekkel egyiitt;

= koteles gondoskodni a sziikséges hirdetmény megjelentetésérdl, visszavonasarol.

Az ajanlatok benyujtasa és felbontasa

13. Az ajanlatok benyujtasa az EKR rendszeren keresztiil torténik, az ajanlatok bontasat az
EKR végzi.

Az ajanlatok elbiralasa

14. A kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosité bizottsagi tag feladatai:
= részvétel az értekelésben, kiilonds tekintettel a szakmai megfeleldsségre;
» targyaldsos eljaras esetén a targyaldson valo részvétel,
* az ajanlatban szerepld szdmitasok ellendrzése;
= egyéb aradnytalan vallaldsok, teljesithetetlennek itélt kotelezettségvallalast tartalmazo
ajanlat indoklasanak megitélése a Kbt. 72. § (1)-(6) bekezdésében foglaltak alapjan;
= irasos szakmai allasfoglalas készitése a beérkezett ajanlatok tekintetében.

15. Az Egyetem koteles az Osszes ajanlattevd, valamint részvételre jelentkezd szdmara azonos
feltételekkel biztositani a hianypotlas lehetdségét, valamint az ajanlatokban vagy részvételi
jelentkezésekben taldlhatd, nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztdzdsa érdekében az ajanlattevoktdl vagy részvételre jelentkezoktol
felvilagositast kérni.

A hidnypotlasra vagy a felvildgositas nyujtasara vonatkozo6 felszolitast a kdzbeszerzési
referens vagy a megbizott kdzbeszerzési szaktanacsadd/szakértd a tobbi ajanlattevd vagy
részvételre jelentkezd egyidejli értesitése mellett kozvetleniil koteles az ajanlattevok, illetve
részvételre jelentkezok részére megkiildeni, megjeldlve a hatariddt, tovabba a hianypotlasi
felhivasban a potlando hianyokat.

16. A Kbt. 27. § (3) - (4) bekezdéseiben foglaltak alapjan a birdlobizottsdg a részvételi

jelentkezéseket, ajanlatokat a felhivés, a kozbeszerzési dokumentumok, valamint a Kbt. és az
ahhoz kapcsolodd mindenkor hatalyos végrehajtasi rendeletek alapjan biralja el és értékeli.
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A biralobizottsagi munkarodl jegyzokonyvet készit. A birdlobizottsag irasbeli szakvéleménye
¢és dontési javaslata alapjan a kancellar dont a benyujtott ajanlatok/részvételi jelentkezések
érvényessége, valamint az eljaras eredménye tekintetében.

17. A kozbeszerzési referens vagy a megbizott kozbeszerzési szaktanacsado/szakérto allitja
Ossze a kozbeszerzési eljarast lezaréo kancellari dontés meghozatalahoz sziikséges
dokumentaciot, amelynek tartalmaznia kell

= akancellar részére készitett eljarast lezard biralobizottsagi dontési javaslatot;

= a biralobizottsagi jegyzokonyvet,

= tovabba a dontés meghozatalahoz sziikséges valamennyi egyéb iratot.

18. A kancellar dont

= az ajanlat/részvételi jelentkezés érvényességérol, érvénytelenségérdl;

= részvételi szakasz eredményességérdl, esetleges eredménytelenségérol,

= az eljards eredményességérol, esetleges eredménytelenségérdl;

= anyertes ajanlattevordl, illetve amennyiben van, a nyertes ajanlatot kovetd legkedvezébb
ajanlattevordl, az értékelési szempont szerinti ajanlatara vonatkoz6 adatok megjeldlésével.

19. A Dontésnek tartalmazni kell:

- kétszakaszos eljaras esetén

= ¢rvényes ¢s alkalmas részvételre jelentkezok nevét, cimét;

= ¢rvénytelen és alkalmatlan részvételre jelentkezOk nevét, cimét €s annak indokait;

= részvételi szakasz eredményességének, esetleges eredménytelenségének magallapitasat és
annak indokait.

- egyszakaszos eljaras esetén

= ¢rvényes ¢s alkalmas ajanlattevOk nevét, cimét;

= ¢rvénytelen és alkalmatlan ajanlattevok nevét, cimét és annak indokait;

= a nyertes ajanlattevd illetve amennyiben van, a nyertes ajanlatot kovetd legkedvezobb
ajanlattevo nevét, székhelyét (lakohelyét), értékelési szempont szerinti tartalmi elemeit;

= az eljarés esetleges eredménytelenségének megallapitasat és annak indokait.

IV. FEJEZET

KOZBESZERZESI ELJARASBAN AZ AJANLATOK ELBIRALASAT KOVETO
FELADATOK

1. Az Egyetem koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot az EKR-en keresztiil
irasban tajékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérol, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasarol, valamely gazdasagi szerepld

rrrrr

leghamarabb, de legkés6bb harom munkanapon beliil.
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2. A kozbeszerzési referens vagy a megbizott kozbeszerzési szaktandcsado/szakérto:

= koteles gondoskodni az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor
a kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti irasbeli 6sszegezés elkészitésérdl és az
ajanlattevok, részvételi jelentkezok részére torténd megkiildésérdl az EKR-n keresztiil.

= a Nyiregyhazi Egyetem nevében az EKR rendszerben eljar, az ajanlatkéré nevében
regisztraciora €s szerepkorok kiosztasara jogosult.

= a Kbt. eldirasai betartasaval az ajanlatokrdl vagy részvételi jelentkezésekrdl késziilt irasbeli
Osszegezésben észlelt barmely elirdst (névcserét, hibas névirast, szdm-, vagy szamitasi
hibat vagy mas hasonld elirast) kérelemre vagy kérelem hianyaban is kijavithatja. A
kijavitott irdsbeli 0sszegezést legkésObb az eljaras vagy a részvételi szakasz eredményének
megkiildését kovetd tiz napon beliil koteles egyidejileg megkiildeni az Osszes
ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezonek az EKR-en keresztiil.

= az ajanlatok elbirdlasarol készitett irasbeli Osszegezést az ajanlattevok részére torténd
megkiildésétél szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult modositani, sziikség
esetén az érvénytelenségrdl szolo tajekoztatast visszavonni, tovdbbd a mar megkotott
szerz6déstol elallni, illetve amennyiben a teljesités megkezdése miatt az eredeti allapot
nem allithatd helyre, a szerzddést azonnali hatdllyal felmondani, ha az eredmény
megkiildését kdvetden észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség) torvénysértd volt és
a modositds a torvénysértést orvosolja. A modositott irasbeli Osszegezést faxon vagy
elektronikus uton haladéktalanul, egyidejlileg az Osszes ajanlattevonek sziikséges
megkiildeni az EKR-en keresztiil.

= arészvételi jelentkezések elbirdlasarol készitett 6sszegezes részvételre jelentkezok részére
torténd megkiildésétdl az ajanlattételi hatarido lejartaig egy alkalommal jogosult az irasbeli
Osszegezést modositani, sziikség esetén az érvénytelenségrol szold tajékoztatast
visszavonni, tovabba Uj ajanlattételi hataridé kitiizésével a részvételre jelentkezdnek
ajanlattételi felhivast kiildeni, ha az eredmény megkiildését kovetden észleli, hogy az
eredmény (eredménytelenség) torvénysértd volt és a modositas a torvénysértést orvosolja.
A modositott irdsbeli 0sszegezést faxon vagy elektronikus ton haladéktalanul, egyidejlileg
az 0sszes ajanlattevonek sziikséges megkiildeni az EKR-en keresztiil.

= a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pontja alapjan, kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta
szerinti, az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szol6 tajékoztatd hirdetmény
elkészitésérol az EKR-n keresztiil.

= A kozbeszerzési eljaras az eljaras eredményérdl szol6 tajékoztato kozzétételével zarul le.

A szerzodés megkotése

3. Eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan a szerzddést a nyertes szervezettel (személlyel)

- k6z06s ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) - kell irasban megkotni a
kbzbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzddéstervezet és ajanlat tartalmanak
megfelelden. A szerzOdésnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési
szempontra tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre kertiltek. Ha az
Egyetem lehetOvé tette a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a részek tekintetében
nyertesekkel kell szerzddést kotni az Egyetem szerzodéskotési eljarasi rendjének megfelelden.

4. Az Egyetem a nyertes szervezettel (személlyel) [Kbt. 131. § (9) bekezdése] szemben csak

abban az esetben mentesiil a kozbeszerzési szerz0dés megkotésének kotelezettsége alol,
valamint a nyertes ajanlattevd a Kbt. 131. § (5) bekezdésben meghatdrozott idotartam alatt
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akkor mentesiil szerz0déskotési kotelezettsége alol, ha az ajanlatok elbiralasarol szolo irasbeli
Osszegezés megkiildését kovetden bedllott, ellendrzési korén kiviil es és altala eldre nem
lathato koriilmény miatt a kozbeszerzési szerzédés megkotésére vagy teljesitésére nem képes.

5. Szerzddéskotésre a Kbt. rendelkezései az iranyadok.

6. Amennyiben jogorvoslati kérelmet vagy kezdeményezést nyjtanak be, a szerzodést a(z)
eljarast megindit6 felhivasban megadott id6pontjatol eltérve a szerzddést az ligy érdemében
hozott vagy a kdzbeszerzési ligy befejezését eredményezd hatdrozat meghozataldig nem lehet
megkotni, kivéve, ha a Dontébizottsdg a szerz6dés megkotését engedélyezi. Ez esetben is
figyelembe kell venni az ajanlati kotottség idejét.

7. A kozbeszerzési referens vagy a megbizott kozbeszerzési szaktanacsado/szakértd

feladata:

= kozremikodés a szerzodéskotés elokészitésében;

=  biztositja, hogy 6sszhangban legyen a megkdtendo szerz0dés tartalma a kozbeszerzési
eljaras teljes iratanyaganak tartalmaval;

8. A kancellar feladata:
= akozbeszerzési eljarast lezard szerzodés pénziigyi, szakmai és jogi ellenjegyzését kdvetd
alairasa.

A kozbeszerzési szerzodés modositasa, teljesitése

9. A kozbeszerzési szerzodés modositasa kizarolag a Kbt. 139.§ (1) bekezdésében és 141. §-
aban meghatarozott esetekben kezdeményezhetd. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott
szerz0dés modositasara a kancellar jogosult. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott
szerz6dés modositasarol és annak indokardl, illetve a szerzddés teljesitésérdl a beszerzési
igénnyel érintett szervezeti egység értesiti a kozbeszerzési referenst.

10. A kozbeszerzés referens vagy a megbizott kozbeszerzési szaktaniacsadd/szakértd
hirdetmény utjan koteles kozzétenni a szerz6dés modositasarol szolo tajékoztatot.

11. Az Egyetem koteles dokumentalni a szerzddés teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek
keretében koteles ellendrizni és dokumentélni azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését,
amelyeket a kdzbeszerzési eljarasban az értékelés sordn figyelembe vett, valamint minden, a
szerzddésben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és — adott esetben — a
szerzOdésszegeéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

12. A Kbt. 2. § (1)-(4) bekezdésében foglalt alapelvek megsértését valdsitja meg az Egyetem
a szerzOdésszegésbol eredd igények érvényesitésének elmaradésa (ide nem értve a felmondés
vagy elallas joganak gyakorlasat), ha

a) a szerzOdésszegés olyan kotelezettség szerzodésszert teljesitésének elmaradasaval valosul
meg, amelyet az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljardsban az ajanlatok értékelése soran
figyelembe vett; vagy

b) a szerzddésszegés eredményekeént a teljesités a szerz0dés tartalmatdl olyan mértékben tér
el, amely — ha a felek szerzédésiiket igy modositottak volna — szerzédésmodositasként a Kbt.

141. § (6) bekezdése szerint 1ényeges modositasnak mindsiilne.
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13. Semmis a szerzddés modositasa, ha az arra iranyul, hogy a nyertes ajanlattevoként
szerzddo felet mentesitsék az olyan szerzddésszegés (illetve szerzOdésszegésbe esés) €s annak
jogkovetkezményei — ide nem értve a felmondas vagy eldllds joganak gyakorlasat —
alkalmazasa alol, amelyért felelds (illetve felelds lenne), vagy amely arra iranyul, hogy az
Egyetem 4atvallaljon a nyertes ajanlattevét terhelé tobbletmunkakoltségeket vagy
indokolatlanul egyéb, a szerzddés alapjan a nyertes ajanlattevot terheld kockazatokat.

14. Az Egyetem koteles a Kozbeszerzési Hatdsagnak bejelenteni, ha a nyertes ajanlattevoként
szerz0do fél szerzddéses kotelezettségét stilyosan megszegte és ez a szerzodés felmondasahoz
vagy elallashoz, kartérités koveteléséhez vagy a szerzodés alapjan alkalmazhatd egyéb
jogkovetkezmény érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes ajanlattevoként szerz6do
fél olyan magatartasaval, amelyért felelds, részben vagy egészben a szerzddés lehetetlentilését
okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a szerzOdésszegés leirdsat, az annak alapjan
alkalmazott jogkovetkezményt, valamint hogy a szerz6do fél a szerzodésszegést elismerte-e,
vagy sor keriilt-e arra vonatkozodan perinditasra.

15. Az Egyetem koteles a Kozbeszerzési Hatosagnak bejelenteni a nyertes ajanlattevoként

szerz6do fél szerzddéses kotelezettségének jogerds birdsagi hatdrozatban megallapitott

megszegése esetén a szerzodésszegés tényét, leirasat, 1ényeges jellemzdit, beleértve azt is, ha

a szerzOdésszegés a szerzddés felmondéasdhoz vagy a szerz6déstdl valo elallashoz, kartérités

koveteléséhez vagy a szerzddés alapjan alkalmazhatd egyéb szankcid érvényesitéséhez

vezetett, valamint ha a nyertes ajanlattevoként szerz6do fél olyan magatartdsaval, amelyért

felelds, (részben vagy egészben) a szerzddés lehetetlentilését okozta.

16. A beszerzési igénnyel érintett szervezeti egység feladatai:

= a koOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés modositasardl €s annak indokarol,
illetve a szerzddés teljesitésérdl a kdozbeszerzési referens vagy a megbizott kozbeszerzési
szaktanacsado/szakeértd értesitése (2 munkanapon beliil);

* a Gazdasagi Iroda tdjékoztatdsa arrdl, hogy a kozbeszerzési eljards eredményeként
megkotott szerzédéshez kapcsolddo rész-, vagy végszamla kertlil leadasra.

17. A Gazdasagi Iroda feladata:

= a rész-, vagy végszamla kiegyenlitését kovetden haladéktalanul irdsban értesiteni a
kozbeszerzési referenst €s az eljarasban érintett szervezeti egységvezetot, palyazat esetén
a Technologia-és Tudastranszfer Kézpont vezetdjét.

18. A kancellar feladata:
= akozbeszerzési eljarast lezaro szerz6dés modositasanak aldirasa.

V.FEJEZET

KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESEK

1. Az Egyetem a kozpontositott kozbeszerzési rendszer hatdlya ald nem tartozo
ajanlatkérd, azonban a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a
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kozponti beszerz0 szervezet feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.)
Korm. rendelet 1. szama mellékletében rogzitett kiemelt termékek és a Nemzeti
Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség
Zrt. és a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési
rendszerérdl szol6 301/2018. (XI1.27.) Korm. rendelet vonatkozasadban az egyetem
onkéntes csatlakozoként csatlakozhat hatdlyos keretmegallapoddshoz, melyet a
Vagyongazdalkodési Iroda vezetdjének javaslatara a Kancellar engedélyez. Az
engedélyezési eljarast a kdzbeszerzési referens folytatja le.

VI. FEJEZET

JOGORVOSLATI ELJARASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag értesitésében megjeldlt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre 4ll6 idon beliil a kozbeszerzési referens, a beszerzési igénnyel érintett
szervezeti egység kozremiikodésével allitja ossze és killdi meg a kozbeszerzéssel
kapcsolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dontobizottsag részére.

2. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal az Egyetem képviseletében a rektor és a kancellar
altal Kkijelolt és meghatalmazott személy jar el. A dontdbizottsagi eljarasban a
kozbeszerzési referens, - adott esetben —kozbeszerzési szaktanacsadé/szakértd, valamint
az Egyetem kozbeszerzés targya szerint érintett szervezeti egységének szakmai szakértdje
koteles részt venni, €s az ligy kedvezo elbiralasat eldsegiteni.

3. A kozbeszerzési referens feladata:
= jogorvoslati eljaras esetén a dokumentumok eldkészitése, aldirdsa és megkiildése a

Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak és a birdsagnak.

4. A rektor és kancellar feladata:
= jogorvoslati eljaras esetén az egyetemet képviseld személy kijel6lése és meghatalmazésa.

VII. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

1. A kozbeszerzési eljarasokat azok meginditasatol a jogorvoslati eljaras jogerds lezarasaig,
illetdleg a kozbeszerzési eljarast lezard szerzodés teljesitéséig terjedden irdsban kell
dokumentélni. A keletkezett iratokat, szerzOdéseket, azzal kapcsolatos jelentéseket,
Osszegezéseket elektronikus uton rogzitett formaban is meg kell Orizni.
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2. A kozbeszerzési eljarasok elektronikus dokumentaldsa az EKR-ben torténik az
elektronikus koOzbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XI1.19.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint. Az ajanlatkérd - az ellendrzésre jogosult hozzaférése ¢és az
eljaras iratainak az EKR-ben vald elektronikus megdrzése érdekében - koteles az eljaras
elokészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat,
valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata és értékelése sordn keletkezett
dokumentumokat vagy azok egyszerii elektronikus masolatdit az EKR-be (kiilondsen
biraldbizottsagi jegyzokonyvek, birdlati lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlteni az
adott eljaras dokumentumai kozé. A kozbeszerzési eljaras soran keletkezé valamennyi iratot
¢s dokumentumot hazai vagy unids palyazati forrasbol megvalosuld kdzbeszerzEs esetén a
Technologia-€s Tudastranszfer Kozpont, sajat forrasbol megvaldsuld kdzbeszerzési eljaras
esetén a Vagyongazdalkodasi Iroda koteles kezelni és Orizni.

3. A targyévben lezarult kozbeszerzési eljarasok dokumentumait jelen szabalyzat szerint kell
Osszedllitani. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a
szerzddés teljesitésével kapcesolatos Osszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott legalabb
Ot évig meg kell drizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak — birdsagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de
legalabb 6t évig kell megorizni.

4. Az Egyetem valamennyi szervezeti egysége felelds és koteles gondoskodni arrdl, hogy a
kozbeszerzési eljards dokumentumaiba kizardlag csak az arra jogosultak - igy az eljarasban
kozremiikodok - tekinthessenck be a kozbeszerzési eljaras lezarasaig. A Dbetekintés
id6pontjait, céljat €s személyt az ligyirat belsejében dokumentalni kell.

VIIIL. FEJEZET

KOZBESZERZESI ERTEKHATART EL NEM ERO BESZEZESEK ALTALANOS
SZABALYAI

1. ALAPELVEK

1.1. Az Egyetem elkotelezett abban, hogy a beszerzések sordn a kozpénzek ésszerli és
hatékony felhaszndlasanak €s nyilvanos ellendrizhetdségének feltételeit megteremtse, és
biztositsa a verseny tisztasagat és az esélyegyenldséget.

1.2. A beszerzési eljarasban az Egyetem koteles biztositani, az ajanlattevd pedig tiszteletben
tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

1.3. Az Egyetemnek esélyegyenldséget és egyenld banasmodot kell biztositania a gazdasagi
szereplok szamara.

1.4. Az Egyetem ¢és a gazdasagi szereplOk a beszerzési eljarasban a johiszemiiség ¢és a
tisztesség kovetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.
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Az Egyetemnek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony ¢€s felelds gazdalkodas elvét szem
elott tartva kell eljarnia.

2. FOGALMAK

2.1. Ajanlat: ajanlatkérd irasbeli felhivasara az ajanlattevo irasbeli jognyilatkozata, amely
tartalmazza a megkotendo szerzodés 1ényeges elemeit.

2.2. Ajanlatkéré: a Szabalyzat hatalya ald tartozd valamennyi beszerzési eljaras
tekintetében az Egyetem.

2.3. Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be.

2.4. Arubeszerzés: forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy
hasznélatdra, hasznositdsara vonatkoz6 jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd -
megszerzése az ajanlatkérd részEérdl. Az drubeszerzés magaban foglalja a beéllitast és az
iizembe helyezést is.

2.5. Beszerzési eljaras: Jelen Szabalyzat VIIL., IX. és X. fejezet alkalmazasadban beszerzési
eljarasnak tekintendok a mindenkor hatalyos kozbeszerzési értékhatart el nem érd
beszerzések.

2.6. Beszerzési igény: arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre, épitési beruhdzasra
iranyuld, az Egyetem miikodése, feladatainak elvégzése soran felmertiild sziikséglet, amely
tekintetében az Egyetem, illetve a belsd szervezeti egység az érintett idészakra vonatkozdan
nem rendelkezik hatalyos szerzddéssel, megrendeléssel, valamint az Egyetem részére
nyujtott / elnyert timogatasokban szerepld egyéb sziikséglet.

2.7. Versenyeztetés: legalabb harom kiilonb6z6 gazdasagi szerepl6tol irdsos és cégszeriien
alairt Ajanlat bekérése.

3. A BESZERZES ERTEKE

3.1. A beszerzési eljarasok értékhatarait és feltételeit 0sszefoglalo tablazatot az 3. szdmu
melléklet tartalmazza.

3.2. A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért
vagy kinalt — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott —teljes ellenszolgaltatast kell érteni,
melybe bele kell érteni az opcionalis részek értékét, az ajanlattevok részére fizetendd dijat
vagy jutalékot, a szallitas, a beszerelés €s az tizembe helyezés koltségét is.

3.3. A beszerzések megvalositasakor figyelembe kell venni a Kbt. egybeszamitasi
szabalyait, kiilonos koriiltekintéssel a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas
tilalmara.
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4. A BESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA

4.1. Az Egyetem szervezeti egységei jogosultak — a 4.5. pontban meghatirozott
engedélyezési eljarast kovetden- meginditani a feladataik megvaldsitasa soran felmeriild
kozbeszerzési értékhatart el nem €rd arubeszerzés vagy szolgaltatds megrendelés targyu
beszerzés eljarast, kivéve abban az esetben, ha jelen szabalyzat szerint a beszerzés targyara,

a felhasznalt forras jellegére vagy a versenyeztetési eljarasra tekintettel arra a
Vagyongazdalkodasi Iroda vagy a Technologia — és Tudastranszfer Kézpont jogosult.

4.2. A Dbeszerzési igényeiket a 2. szdmu eljardst meginditdé adatlapon sziikséges
kezdeményezni. Az eurdpai unids €s hazai tamogatasbol megvaldsuld beszerzéseket a
Technologia — és Tudastranszfer Kozpont folytatja le.

4.3.Epitési beruhazas targyu beszerzési eljarast, a 4.4. pontban szerepld beszerzést, valamint
a versenyeztetési eljarast a Vagyongazdalkodasi Iroda folytatja le, kivéve az eurdpai unios
¢s hazai tdmogatasbol megvaldsulo beszerzéseket, melyekben az eljarast a Technologia- és
Tudastranszfer Kozpont folytatja le.

4.4. Az alabbi, sajat forrasbol megvaldsuld beszerzések vonatkozdsdban a
Vagyongazdalkodasi Iroda folytatja le a beszerzési eljarast, becsiilt értéktdl fliggetleniil:

e irodaszer beszerzés

e irodatechnikai gépek festék toner/patron beszerzése

e tisztitoszer/takaritdszer/fertotlenitdszer beszerzése.

A Vagyongazdalkodasi Iroda a fenti arubeszerzésekre vonatkozo, kancellar altal
engedélyezett igényeket félévente Gsszesiti €s azok beszerzését elvégzi.

4.5.A szervezeti egység feladata a beszerzés engedélyeztetése. Az erre vonatkoz6 igényt a
Kancellar részére kell benyujtani (2. szamt melléklet). A benyujtott igény jogszabalyi és
egybeszamitasi vizsgalatat a kozbeszerzési referens elvégzi, majd az igény tovabbitasra
kerlil a kancellar részére engedélyeztetésre. Kizdrdlag a kancellar altal engedélyezett
beszerzési eljaras indithato el.

4.6.Amennyiben a beszerezni kivant szolgaltatas/aru muszaki specifikacidja nem hatarozhatd
meg pontosan, a szervezeti egység a Vagyongazdalkodasi vagy az Informatikai Szolgaltato
Irodaval (informatikai targya beszerzés esetén) kozremiikodve hatarozza meg a pontos
miiszaki tartalmat. A 4.5. pont szerinti engedélyeztetés ebben az esetben is a szervezeti
egység feladata. Az informatikai targyu beszerzések esetén minden esetben ki kell kérni az
arajanlatkérés/engedélyezési eljaras meginditasat/megkiildését megelézden az Informatikai
Szolgéltato Iroda allasfoglalasat, véleményét a beszerezni kivan eszkdznek, szolgaltatasnak

az egyetem mar meglévd rendszereihez, eszkozeihez valo illeszkedése targyaban.

Az elbézetes véleménykérést az Informatikai Szolgéltatd Iroda vezetdjének kell cimezni,
melyre az irodavezetd hdrom munkanapon beliil koteles valaszolni. A valaszt tartalmazo e-
mailt az eljarast meginditdo adatlaphoz kell csatolni, vagy a valaszt az eljarast megindito
adatlapon kell dokumentalni.
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4.7.A beszerezni kivant szolgaltatds/aru becsiilt értékének alatdmasztasara indikativ
arajanlatot kérhet a szervezeti egység, vagy piackutatast végezhet, melyet dokumentélni
sziikséges.

4.8.Az eljaras meginditasa eldtt — az adatlap kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon beliil
— a gazdasagi vezetd koteles nyilatkozni az anyagi fedezet rendelkezésre allasarol.

5. A beszerzési igénnyel érintett szervezeti egység feladatai:
e beszerzési igény meghatarozéasa (miiszaki specifikacio);
¢ beszerzési eljarast kezdeményez6 igény adatlap (2. melléklet) - sziikség esetén a
o  kozbeszerzési referenssel torténd egyeztetést kovetd — kitoltése €s adott esetben a 4.6.
pont szerinti megkiildése az Informatikai Szolgaltatd Iroda vezetdje részére;
e beszerzési igény becsiilt értékének meghatarozasa (piackutatas/indikativ
arajanlatkérés alapjan)
= A 6. pontban szerepld adatok ellendrzése a kdzbeszerzési referens bevonasaval.

6. Az Egyetem a beszerzései soran olyan gazdasagi szerepldvel kothet szerzodést, aki
rendezett munkatiigyi kapcsolatokkal rendelkezik; ad6, vadm vagy jarulékfizetési
kotelezettség fizetési elmaradasa nincs; a beszerzést megel6z6 5 évben a korabbi beszerzései
tekintetében az Egyetem szdmara veszteséget vagy kart nem okozott és kifogastalanul
teljesitett;

7. Irasban kotott szerz8désnek mindsiil az elkiildtt és visszaigazolt megrendelés is.

IX. FEJEZET

KOZBESZERZESI ERTEKHA]:ART EL NEM ERO BESZEZESI ELJARASOK
FAJTAIL, ELJARASRENDJE

1. A beszerzési eljarasok fajtai a kdvetkezok:
1.1.kis értéki beszerzés,
1.2.kozvetlen beszerzés,
1.3.versenyeztetés kozbeszerzési értékhatar alatt,

2. Amennyiben jogszabaly, vagy palyazati felhivds masként nem rendelkezik, a netto
egymilli6 forint alatti beszerzések esetén elegendd a megrendelés alkalmazasa, amennyiben
az adott gazdasagi esemény jellege miatt egyéb szerzOdéses feltételek eldirasa nem
sziikséges. Netté egymillié forintot elérd vagy azt meghaladd kotelezettségvallaldsok

esetében szerzddést sziikséges kotni az Egyetem Szerzédéskotés eljarasi rendjében
meghatarozottak szerint.
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3. A szerzddéskotést a beszerzést kezdeményezo szervezeti egység kezdeményezi.

4. KIS ERTEKU BESZERZES

4.1. Kis értékii beszerzési eljaras abban az esetben alkalmazhatd, ha a beszerzés brutto értéke
nem ¢éri el a 200.000,- Ft-ot, és jogszabdly, illetve egyéb koriilmény nem indokolja mas
beszerzési eljaras alkalmazasat.

42. A 4.1. pontban meghatarozott esetben nem sziikséges eldzetes irasbeli
kotelezettségvallalas a beszerzéshez, azonban a Gazdalkodasi Szabalyzat szabélyai szerint a
kifizetés teljesitésére (€rvényesités, utalvanyozas) €és nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat
ugyanugy alkalmazni kell.

4.3. A kis értékii beszerzési eljarasoknal kotelezd egy ajanlat kérése, amelyet a beszerzést
kezdeményez0 szervezeti egység is beszerezhet.

5. KOZVETLEN BESZERZES

5.1. Azon beszerzések esetében alkalmazando eljarés, ahol a beszerzés bruttd értéke eléri
vagy meghaladja a brutt6 200.000,- Ft-ot, de nem éri el a nett6 1.000.000,- Ft-ot.

5.2. Kozvetlen beszerzés esetén egy ajanlat beszerzése kotelez6 a beszerzés lebonyolitasa
sordn, amelyre vonatkozo ajanlatkérést a beszerzést kezdeményez0 szervezeti egység készit
eld és kiildi meg a kancellar részére alairasra

6. VERSENYEZTETES KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATT

6.1. Azon beszerzések esetében alkalmazandd eljards, ahol a beszerzés nettd értéke eléri
vagy meghaladja az 1.000.000,- Ft-ot, de nem éri el a mindenkori nemzeti kdzbeszerzési
értékhatart.

A versenyeztetési eljarast a Vagyongazdalkodasi Iroda folytatja le, kivéve az eurdpai unids
¢s hazai timogatasbol megvaldsulod beszerzéseket, melyekben a versenyeztetési eljarast a
Technologia- és Tudastranszfer Kézpont folytatja le.

6.2. A versenyeztetési eljarasban legalabb harom 0Osszehasonlithatd, cégszertien aldirt
ajanlat bekérése kotelezd, amely visszaérkezése elektronikus uton is megfeleld. Az
ajanlatkérést egy idében kell megkiildeni a felkért ajanlattevoknek.

6.3. Az ajanlatkérés kiilondsen az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) ajanlatkéré megnevezése, sz€khelye,

b) abeszerzés targya, mennyisége,

c) aszerzOdés teljesitésének iddpontja, illetdleg a szerzddés idétartama,

d) amennyiben az ajanlattétel eldsegitése érdekében az ajanlatkéréd dokumentaciot készit,
a dokumentaci6 rendelkezésre bocsatasanak ideje, helye,

€) az ajanlat benyujtasanak modja, helye és idépontja,
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f) amennyiben ajanlatkérd az ajanlattevok alkalmassagat is vizsgalni kivanja, az
alkalmassag feltételei, azok igazolasi modja,

g) az ajanlati kotottség iddtartama,

h) ajanlati biztositék kikotése esetén az ajanlati biztositékra vonatkozo rendelkezések,

1) az ajanlat elbirdlasanak szempontja, modszere,

j) annak rogzitése, hogy az ajanlatkérdt az eljaras eredményeként szerzodéskotési
kotelezettség nem terheli.

6.4. Az ajanlatkérésben az ajanlattételi hataridét ugy kell meghatirozni, hogy az
ajanlattevoknek megfeleld 1d6 alljon rendelkezésre ajanlatuk megtételére. Az ajanlattételi
hataridé nem haladhatja meg a 15 napot.

6.5. Az ajanlattételre felhivando gazdasagi szereploket lehetdség szerint az ajanlatkérd
sz€khelye (telephelye), vagy a szerzdés targyat képezd szolgaltatds, arubeszerzés, vagy
¢épitési beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok koziil
kell kivalasztani.

6.6. A beszerzések esetében az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok személyét
lehetdség szerint valtoztatni sziikséges.

6.7. A 6.2. bekezdéstdl eltérden egyetlen potencidlis ajanlattevotdl lehet ajanlatot kérni,
amennyiben az alabbi kivételi feltételek fennallnak:

= abeszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik

= a beszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérék esetében a
kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos kozbeszerzési szabalyokrdl szold
Korm. rendeletben - meghatdrozott hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban lenne
beszerezheto;

= a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatds a piaci drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabbd e kedvezd
feltételek igénybevétele e szabalyzat szerinti szabalyok alkalmazasa esetén (az eljaras
id6igényessége miatt) meghiusulna;

= a beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési eljardsokhoz,
palyazatokhoz kapcsolddd szakmai birdlobizottsagi tag megbizasa;

= a beszerzés targya kozbeszerzési szakértelem biztositasa olyan eljarasban, ahol tobb
ajanlatkérd kozosen folytat le kozbeszerzési eljarast,

= a szerzOdés targya kozlizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
hdéenergia), vagy internet szolgéltatds megrendelése;

» az ajanlatkéré piackutatas eredményeképpen igazolhat6 mddon meggydz6dott arrdl,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

= aszerzOdés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyarto igazolja;

= a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

* aszerzddést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;

= a szerzOdés targya repiildjegy vasarldsa, illetve utasbiztositdsi szolgaltatas

megrendelése;

= abeszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;
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= aszerzOdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése;

= aszerzOdés targya allami vezetdok hivatali tevékenységéhez kapcsolddo, bizalmi jellegli
szolgaltatdsok beszerzése (kiilondsen beszédiro, fotds, személyi kommunikacios
tanacsado, személyi tolmacsolas);

= aszerzOdés targya allami vezetok képzésére, oktatdsara vonatkozo, vezetodi €s
személyiségfejlesztési tanadcsadasi szolgaltatas;

= aszerzOdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

= aszerzOdés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas,

= aszerzOdés targya olyan a rendelet hatalya ala tartozé korabbi szerzodéshez kapcsolodo
kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatdas megrendelés vagy ¢€pitési beruhazas, amelynek
értéke nem haladja meg az eredeti szerzddés értékének Otven szdzalékat, és az
alapszerzddésben szerzddd partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi
szempontbodl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti
kozbeszerzési értékhatarokat,

» a beszerzés olyan palyazati forrasbol/tamogatasbol valosul meg, amely nem irja eld
harom arajanlat bekérését és ennek tényét a Technoldgia és Tudastranszfer Kozpont
vezetdje a 2. melléklet szerinti eljarast megindit6 adatlapra felvezette.

» abeszerzés targya egy adott rendezvényen valo részvételhez kapcsolddo szallas vagy
étkezési szolgaltatas igénybevétele.

» abeszerzés slirgds, soron kiviili, melynek iddbeli elhtizodéasa hatranyt okoz(a siirgdsség
nem szdrmazhat abbdl, hogy az egyetem nem inditotta meg iddben az eljarast)

6.8. A versenyeztetési eljards elokészitésére és a beérkezett ajanlatok értékelésére 3 fOs
Biralobizottsagot kell 1étrehozni. A Biralobizottsag tagjait a kancellar bizza meg.

6.9. Ha az ajanlatkérés eltéréen nem rendelkezik, az ajanlatokat 30 napon beliil kell elbiralni.
A beérkezett ajanlatok elbiralasanak hataridejét az ajanlatkérd elhalaszthatja.

6.10. Ervénytelen az ajanlat, ha nem felel meg az ajanlatkérésben meghatérozott
feltételeknek. Formai okokbdl nem érvénytelenithetd az ajanlat.

6.11. A beérkezett érvényes ajanlatok koziil a megadott birdlati szempont(ok) szerinti
legkedvezdbbet kell kivalasztani és az eljaras nyertesévé nyilvanitani.

6.12. Az ajanlatkérésben megadott hataridére irasban beérkezett ajanlatokat a
Biralobizottsag koteles bontani és értekelni, errdl értekelési jegyzOkonyvet kell felvenni. Az
értékelési jegyzOkonyvben a Biralobizottsag a beérkezett ajanlatokat véleményezi, és
indokolassal ellatott javaslatot terjeszt eld a kancellar részére. Az ajanlat érvényességérol,
illetve érvénytelenségérol, tovabba a beszerzési eljaras eredményérdl, eredménytelenségérol
a Birdlobizottsag eldterjesztését kovetden a kancellar dont. Eredményes eljaras esetén a
dontés tervezetet a kancellari dontést megelézden pénziigyi ellenjegyzésre sziikséges
megkiildeni.
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6.13.  Amennyiben a beszerzés jelen szabalyzattal ellentétes modon torténik, akkor a
beszerzés ellenértékének a kifizetése nem hajthatd végre és a szamlat soron kiviil tovabbitani
kell a kancellar szamara.

7. BESZEZESI ELJARAS EREDMENYEKENT LETREJOTT SZERZODES ES
MEGRENDELES

A megkotott visszterhes szerzOdésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas
hasonl¢ visszterhes maganjogi kotelem irdsba foglalésat tartalmazé okiratnak az altalanos
adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell

hataridejét,

b) a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgélo egységarat, a pénziigyi teljesités
devizanemét, modjat és feltételeit,

c) a kifizetés hataridejét, tobb év eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénti
litemezésben, és

d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét €s a pénziigyi ellenjegyz6 keltezéssel ellatott alairasat.

8. A palyazatokhoz kapcsolodo beszerzések

8.1. A palyazatokhoz kapcsolodo beszerzések tervezhetdsége érdekében a palyazati eljaras
menedzsere koteles a palydzat koltségvetését egyeztetni a kozbeszerzési referenssel és a
palyazatban megbizott kdzbeszerzési szaktanacsadoval/szakértdvel.

8.2. A megbizott szaktanacsado/szakértd a palyazat koltségvetését koteles a kozbeszerzési
tervvel egyeztetni a kozbeszerzési referens bevonasaval €s irdsban tajékoztatni a palyazati
eljards menedzserét, hogy a palyazatban szerepld beszerzések kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaval vagy anélkiil szerezhetoek-e be.

X.FEJEZET

A BESZERZESEK MEGVAL(')SiTAS,A, B]’EFEJEZESE, AKTIVALASA ES
ELLENORZESE

1. A beszerzés (kozbeszerzés) megvaldsitasat csak a szerzOdés/megrendelés alairasat
kovetden lehet megkezdeni.

2. A beszerzések befejezésekor a beszerzési igénnyel érintett szervezeti egység feladatai:
a) atveszi a szerzddo féltdl a beszerzés targyat;
b) az atvétel soran koteles végrehajtani:
1. a szerz6dd fél azonositdsat, hogy a konkrét teljesitést a szerzddésben
rogzitett fél hajtja-e végre;
ii. a beszerzés mennyiségének atvételét, mely a szerzOdésben rogzitett
mennyiséget soha nem lépheti at;
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1ii. a beszerzés targyanak mindségi atvételét, mely a szerzddésben rogzitett
mindségi meghatarozasok meglétének ellendrzését jelenti.

3. Az igényld a szallitas vagy szolgaltatas (épitési beruhazas) atvételét teljesitési igazolas
kiallitasaval igazolja. A teljesitési igazolast az igénylo koteles a szerzodo fél részére atadni.

4. Amennyiben az igényl6 az atvételkor azt tapasztalja, hogy nem a szerz6do fél szallit,
vagy nem a megadott mennyiséget vagy mindséget szallitja, a szallitast nem veheti at, a
teljesitést annak hibas volta miatt nem igazolhatja.

5. A hibas teljesitést az igénylonek azonnal, irasban jeleznie kell a Vagyongazdalkodasi
Iroda vezetdjének, vagy palyazati forras esetén a Technologia- és Tudastranszfer Kozpont
vezetdjének.

6. Epitési beruhazasok megvalésitasanal miiszaki ellenér alkalmazisa kotelezd. A
miszaki ellendr feladatait, jogositvanyait, felel6sségét, az ellenszolgaltatds mértékét,
iitemét, valamint az egylittmitkodés modjat megbizasi vagy vallalkozasi szerzddésben kell
rogziteni.

7. A beszerzési igénnyel érintett szervezeti egység feladatai:

= ahatosagi eldirasok betartasa és alkalmazasa;

= azlizembe helyezési eljaras szabalyszert lefolytatasa;

= a jotallasi, vagy szavatossagi jogok érvényesitésének irasbeli
kezdeményezése;

= az lizembe helyezéshez, az aktivalashoz, a tulajdonjog bejegyzéséhez
sziikséges dokumentumok és adatok szolgéltatasa;

= a beszerzésre vonatkozo rendelkezések miiszaki, hatdsagi és pénziigyi
eldirasainak betart(at)asa.

8. A beszerzés pénziigyileg akkor tekinthetd befejezettnek, ha a beszerzéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtortént.

9. A beszerzés teljes befejezésének idOpontja az lizembe helyezés — tobb szakasznal az

utols6 lizembe helyezés — idopontja, illetve a hasznéalatbavételi engedély jogerdre
emelkedésének a napja.

XI. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ERTEKHATéR:F EL NEM ERO BESZERZESEK
DOKUMENTALASANAK RENDJE

A kozbeszerzési eljards soran keletkezd valamennyi iratot és dokumentumot az egyetem
iratkezelési szabalyzatanak megfeleloen sziikséges kezelni. A beszerzési eljards soran
keletkezd valamennyi iratot ¢és dokumentumot hazai vagy unids palydzati forrasbol
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megvalosuld beszerzés esetén a Technoldgia-és Tudastranszfer Kézpont, sajat forrasbol
megvaldsulo beszerzési eljaras esetén a Vagyongazdalkodasi Iroda koteles kezelni és 6rizni.

XII. FEJEZET

EGYEB RENDELKEZESEK

1. A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara szolgdld egyéb jogszabalyok,
belsé szabalyok érvényesiilését a kozbeszerzési eljards megvaldsitasdban résztvevo,
feladat-, és hataskorének megfeleléen minden - az eldkészitésben, lebonyolitasban,
dontéshozatalban - résztvevd személynek €s szervezetnek biztositania kell, akik ezen
szabalyok megsértése esetén a vonatkozo jogszabalyok szerint felelosséggel tartoznak.

2. A kozremiikodo — igy kiilondsen a kozbeszerzési szaktanacsadd/szakértd, illetve mas
kiils6 szakértd, lebonyolito — feleldsségérdl szolo helytallasi kotelezettséget a veliik kotott
szerzddésben rogziteni kell.

3. A jelen szabalyzat el6irdsai mellett a Nyiregyhazi Egyetem Informatikai szabalyzata
vonatkozd rendelkezései is alkalmazandok.

XIII. FEJEZET

HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési
eljarasok szabalyzatat a Nyiregyhazi Foéiskola Szenatusa a 2012. aprilis 26-i hatéllyal, az
RH/26-39/2012. (aprilis 24.) szamu hatarozataval fogadta el. Hatalybalépésével
egyidejlileg a Nyiregyhazi Fdiskola Szenatusa 1/2-2/158/2008. (dec.16.) sz. hatarozataval
elfogadott Kozbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

(2) Jelen Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési
eljarasok szabalyzatat a Nyiregyhazi Foiskola Szenatusa, 2012. december 20-1 hatéllyal, az
RH/26-138/2012. (december 18.) szamu hatarozataval mddositotta.

(3) Jelen Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési
eljarasok szabalyzatat a Nyiregyhdzi Foiskola Szenatusa 2013. majus 16-1 hatallyal, az
RH/41-62/2013. (m4jus 14.) szamu hatdrozatdval modositotta.

(4) Jelen Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési
eljarasok szabalyzatat a Nyiregyhdzi Foiskola Szenatusa 2013. december 19-1 hatéllyal, az
RH/41-184/2013. (december 17.) szamu hatarozataval mddositotta.

(5) Jelen Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési
eljarasok szabalyzatat a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa 2016. aprilis 1-jei hatallyal, az
IHK/37-56/2016. (december 31.) szamu hatarozataval modositotta.
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(6) Jelen Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési
eljarasok szabalyzatat a Nyiregyhazi Egyetem Szendtusa 2017. 4prilis 1-jei hatéllyal, az
IHK/34-51/2017. (marcius 31.) szdmu hatarozataval modositotta.

(7) Jelen Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési
eljarasok szabalyzatat a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa 2020. szeptember 24-ei hatallyal,
az IHK/23-103/2020. (szeptember 22.) szdmu hatdrozataval modositotta.

(8) Jelen Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési
eljarasok szabalyzatat a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa 2021. majus 20-i hatéllyal, az
IHK/25-57/2021. (m4jus 18.) szamu hatarozataval mddositotta.

(9) Jelen Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési
eljarasok szabalyzatat a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa 2021. oktober 21-i hatallyal, az
ITHK/25-138/2021. (oktéber 19.) szamu hatarozataval modositotta.

(10) Jelen Kozbeszerzési eljardssal ¢és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott
beszerzési eljarasok szabalyzatat a Nyiregyhdzi Egyetem Szendtusa 2023. majus 18-i
hatallyal, az IHK/44-90/2023. (m4jus 16.) szdmu hatarozataval mddositotta.

(11) Jelen Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott
beszerzési eljarasok szabdlyzatat a Nyiregyhazi Egyetem Szendtusa 2024. aprilis 18-1
hatallyal, az IHK/53-40/2024. (4prilis 16.) szamu hatarozataval médositotta.

Nyiregyhaza, 2024. 4prilis16.

A Szenatus nevében:

Dr. Szab6 Gyorgy
rektor
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1. szamu melléklet

Adatlap

kozbeszerzési eljaras meginditasanak engedélyezésére

1. Szervezeti egység megnevezése:
2. A kozbeszerzés targya:

(1 arubeszerzés

[J épitési beruhazas

[ épitési koncesszid

[ szolgaltatas

[ szolgaltatasi koncesszid

(kérjiik alahtizassal jelolni)

3. A kozbeszerzés targydanak pontos megnevezése, mennyisége:

4.A kozbeszerzés lefolytatisanak indoka:

5. Tervezett kozbeszerzés becsiilt értéke (netto):

Egybeszamitott becsiilt érték (netto):

6. Rendelkezésre dallo pénziigyi fedezet dsszege, biztositdsa:
7. Szerepel-e a beszerzés az éves kozbeszerzési tervben: igen nem
Ha nem, ennek indoka:

8. A kozbeszerzési eljaras (targya szerinti) szakmai felelose:

Nyiregyhéza, ......................

szervezeti egységvezetd
Az eljaras meginditasat engedélyezem/nem engedélyezem, az aldbbi indokkal:

Nyiregyhéaza, ......................
kancellar
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2.

Adatlap

szamu melléklet

kozbeszerzési értékhatart el nem éro beszerzési eljaras meginditasanak

engedélyezésére

1. Szervezeti egység megnevezése:
2. A beszerzés targya:

(] &rubeszerzés

[ épitési beruhazas

[ szolgaltatas

(kérjiik aldhtizassal jeldlni)

3. A beszerzés targydanak pontos megnevezése, mennyisége:
4. A beszerzés indoka:

5.Tervezett beszerzés becsiilt értéke (netto és brutto):

Egybeszamitott becsiilt érték (netto):

6. Rendelkezésre allo pénziigyi fedezet osszege, biztositasa:

7. A beszerzési eljaras szakmai feleldse és elérhetosége (e-mail, telefon):

Nyiregyhdza, ......................

szervezeti egységvezetd

Az eljaras meginditasat engedélyezem/nem engedélyezem, az alabbi indokkal:

Nyiregyhaza, ......................

kancellar
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3. szamu melléklet

Beszerzési eljarasok értékhatarainak és feltételeinek az dsszefoglalasa

Beszerzési értékhatar | Beszerzési eljaras | Eljarast lebonyolito Bekérendo
fajtaja ajanlatok szama
bruttdé 200.000,- Ft | kis értékii beszerzés az a szervezeti egység, | 1
alatt amelynél az igény
felmeriil
brutté 200.000,- Ft és| kdzvetlen beszerzés az a szervezeti egység, | 1
nett61.000.000,-Ft amelynél az igény
kozott felmeriil
nettd 1.000.000,-Ft és | versenyeztetés Vagyongazdélkodasi 3
a nemzeti értékhatar | kozbeszerzési Iroda (nem palyazati
kozott értékhatar alatt forras esetén)
/Technoldgia-és
Tudastranszfer
Kozpont (palyazati

forras esetén)
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